山东女子学院留学生生活服务手册

第一部分 学校简介

山东女子学院是由教育部和山东省人民政府批准、山东省教育厅和山东省妇联共同主管的全日制普通本科院校，是山东省唯一一所女子院校，全国三所女子普通本科院校之一。学校以实施普通本科教育为主，同时承担妇女干部培训、职业资格培训、成人学历教育等任务。

学校老校区位于济南市市中区玉函路，新校区位于长清区大学科技园，总占地面积1100余亩，建筑面积25万平方米。设有外国语学院、教育学院、文化传播学院、艺术学院、经济管理学院、会计学院、旅游学院、社会与法学院、信息技术学院、基础部、继续教育学院11个教学院部，涵盖教育学、法学、管理学、经济学、艺术学、文学、工学、理学8个学科门类，有全日制在校生近1.2万人。
  

第二部分  校园生活

一、留学生管理规定

二、生活指南

   出入证

   学校为每位留学生办理了校园出入证，这是学生出入校园的重要凭证，每次进出校园时需向门卫出示此证，方能出入校园。
   校园一卡通  

   可凭此卡在学校餐厅就餐、校内超市购物、图书馆借阅图书

   1、办理  报到后，由国际交流合作处统一发放。留学生须在离校前归还校园一卡通。

   2、充值  使用校园一卡通时，必须先充值，后消费。留学生可携带一卡通前往学校食堂一楼南门。充值时间为周一-周五10:40-13:10。

   3、挂失  校园一卡通丢失后，应及时办理挂失手续，冻结卡内余额，防止被盗刷。挂失可前往1号实验楼316办理。挂失时间为周一 9:00-11:00，周一-周五 14:00-16:00。
   图书馆

   学校图书馆位于南门，藏书丰富，开通了校园一卡通借阅功能的留学生可凭校园卡进馆借阅。图书馆开放时间为周一-周五 8:30-12:00,13:30-16：40。电子阅览室开放时间为周一-周日 8:30-21:00。

   校内主要生活设施

   1、就餐  学校餐厅位于学生公寓东侧，共三层，同学们可持校园一卡通前往餐厅各学生窗口就餐。

   2、购物  学校超市位于餐厅北面，同学们可持校园一卡通在超市选购食品、生活用品和学习用品。

   3、住宿  留学生公寓位于学校南门2号实验楼学校招待所。房间内有免费无线网络供学生使用。房间内配有热水壶，学生可自行烧取热水。

   4、医院  学校北门设有校医院，可以为大家提供简单的医疗服务，如因语言障碍和病情等原因无法自行前往就诊，请与负责班主任联系，寻求帮助。

   5、体育健身设施  位于学校西侧的大型运动场地，塑胶跑道、篮球场、网球场等一应俱全。学校普教楼东侧的综合训练馆位同学们提供了高质量的室内的篮球、网球和乒乓球场地。

   6、固定电话  同学们可使用学校里已安装的“校园电话”，“校园电话”间通话只需拨打电话号码后四位数字，话费免费，非常方便。

   学校周边生活设施

   学校长清校区位于大学城商业街东侧，银座商业街北侧，交通方便，生活便利。
    1、餐饮  大学城商业街位于学校西门，有韩式餐馆、西餐厅和风味各异的中国餐馆，有汉堡王等快餐店，还有许多甜点和奶茶店，能满足不同人的不同需求。位于学校南门的银座商业街是新建的商业街，中式快餐、西式快餐等应有尽有。注意选择干净卫生的就餐地点就餐，以防身体不适。许多餐馆都可以进行网上团购，团购价格优惠，具体团购网址详见http://i.waimai.meituan.com/jinan

   2、购物  家家悦超市     学校西门向南200米路口右转，路北。

            银座购物广场   学校南门向西400米路口，路南。

   3、药店  商业街家家悦超市、银座商业街都有药店，在那可以方便地买到各种非处方药。

   4、移动通讯  中国国内主要的移动通讯运营商为移动、联通和电信，通话服务费低廉。在学校南门的银座商业街、学校西门的大学城商业街，你都可以买到称心如意、物美价廉的手机，运营商还提供多种手机通话上网套餐。校内外诸多服务网点均可入网和缴费，非常方便。

   5、复印、图文设计、照片冲洗  校园及周边遍布很多文印店，可提供复印、图文设计甚至照相和照片冲洗业务，价格低廉。

   货币及银行

   1、在中国日常流通货币为人民币。大学城商业街西侧有中国银行、中国工商银行，学校南门向东200米有中国建设银行。

   2、货币兑换时需要出示本人身份证件如护照，具体手续请向银行咨询。留学生不要在非正规的机构和个人处兑换货币，未经政府批准的货币兑换往往有很大风险。

   3、可以凭护照在银行开户、办理银行卡、申请开通网上银行服务等业务。

   4、办理存取款、转账、汇款等业务可以到银行网点办理，也可以到ATM机或在网上办理。持银行卡可以在许多商场、饭店或其他营业场所进行刷卡支付。（学校普教楼大厅、超市有中国银行的ATM取款机）

  5、友情提示：在自动取款机上取款时，要加强防范，防止密码泄露甚至被抢劫；遇到无人值守取款机发生故障时，不要离开取款机，立即拨打银行服务电话。
   市区公共交通

    1、公交  山东女子学院长清校区位于济南西部长清区，大学城有多路公交车通往济南市里及长清市里。您可以根据自己的出行线路选择公交车次，具体可查询济南公交网（www.jnbus.com.cn）。大部分从大学城前往市里的公交车票价都在3元以上。市区公交车的票价普通的是1元/次，“K”字开头的车次配有空调，票价2元/次，如果您乘坐公交车的次数比较多，可申办公交IC卡，享受6-8折优惠。 乘坐公共车时，看管好自己的个人物品，避免遗失或被窃。

   2、出租车  除了公共汽车，学校周边有出租车，您可以很方便地“打的”出行。目前长清的出租车的起步价是4元左右，济南市里的起步价是8元左右。乘坐出租车时，请务必选择具有合法运营标示的车辆，按照计价器显示的金额付款，并保留好发票。注意不要乘坐“黑出租”。

   购物、休闲娱乐

   1、学校附近有大学城商业街、银座商业街，有很多服装店、小吃店、茶社、咖啡厅及特色店铺等，平时很热闹。

   2、泉城路商圈，泉城路是济南的商业一条街，附近有银座商城、贵和商厦、恒隆广场、万达广场、世茂国际广场、绿地中心等多家购物中心，集购物、餐饮、娱乐为一体。

  3、济南自古以来就被人们称为“泉城”，泉水是济南的标志。趵突泉、千佛山、大明湖是济南最具代表性的名胜。长清的园博园、章丘的百脉泉也是新兴的旅游景点。济南周边还有泰安的泰山、曲阜的孔庙等富有历史名胜古迹，同学们可自行选择前往。
   常用电话及网址

   1.校内常用电话（内线拨打后4位）
	校园110
	86526110
	保卫处
	86526818/86526062

	国际交流合作处
	86526610/86526619
	学校招待所
	86526087

	教务处
	86526269
	图书馆
	86526163

	校医院
	86526050/86526762
	负责班主任电话
	程冰：15153185088


  2.校外常用电话

	匪警
	110
	电话查号台
	114

	火警
	119
	济南长途汽车站
	0531-96369

	医疗急救
	120
	火车票预订
	0531-95105105

	天气预报
	12121
	山航机票预订
	95369


  3.常用网址

山东女子学院网站：http://www.sdwu.edu.cn/
山东女子学院国际交流合作处：http://gjjl.sdwu.edu.cn/article/index.asp
山东女子学院教务处：http://jwc.sdwu.edu.cn/article/index.asp
火车票预订：http://www.12306.cn
山航机票预订：http://www.shandongair.com.cn/
济南公交线路查询：http://www.jnbus.com.cn/
学校地图
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四、课程安排

